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SUIVI ENFANTS 
-M’assurer que les enfants soient agréablement accueillis dans la centre et soient pris en 
charge de façon opérationnelle par l’équipe d’animation quelque soit le moment de la journée 
-Répondre activement à la sécurité physique, affective, morale et à l’hygiène du public 
accueilli. 
-M’assurer du bien être des enfants dans la centre en réalisant des fiches d’observation 
nominatives  
-M’assurer que l’accueil des enfants se fasse dans un lieu propre et sans danger et qu’il en soit 
de même pour les salles d’activités ou tout lieu dans lequel interviennent les enfants. 
-Proposer des activités aux enfants au même titre que les animateurs 
 
 
SUIVI ANIMATEURS 
-Prendre connaissance du profil de poste animateur 
-En s’appuyant sur le profil de poste animateur, montrer l’exemple en étant au maximum sur 
le terrain en présence des équipes d’animation 
-Être dans la proposition 
-M’assurer que les animateurs répondent aux engagements de leurs profils de poste 
-Informer la coordination par écrit si les animateurs ne répondent pas aux engagements de 
leurs profils de poste. 
-Transmettre les objectifs pédagogiques et objectifs généraux de la direction aux animateurs 
-Accompagner les animateurs dans la lecture, la réponse et la mise en oeuvre des objectifs 
pédagogiques et de direction 
-Accompagner les animateurs dans l’élaboration des activités proposées sur le centre 
-Accompagner les animateurs dans la proposition et l’élaboration de projets spécifiques 
-Assurer le suivi des animateurs dans leurs propositions des activités dans la préparation, la 
conduite et l’évaluation des activités 
-Assurer l’évaluation des animateurs de façon nominative 
-Assurer la formation des animateurs 
-Accompagner les nouveaux arrivants dans leurs fonctions 
 
 
SUIVI PARENTS 
-M’assurer que les parents soient agréablement accueillis dans la centre quelque soit le 
moment de la journée 
-M’assurer qu’il y est des réponses aux questionnements des parents concernant les enfants et 
la vie du centre 
-Accompagner de façon agréable les parents dans leurs requêtes et demandes 
-M’assurer que la restitution des enfants soit la plus informative possible 
 
 
SUIVI DIRECTEUR 
-Aider le directeur ou directrice ainsi que la coordination dans leurs démarches 
administratives ou de gestion du centre. 
 
 


