Fiches de missions directeur adjoint  http://www.jobanim.com

SUIVI ENFANTS

-M’assurer que les enfants soient agréablemenedbisulans la centre et soient pris en
charge de facon opérationnelle par I'équipe d’atimnaquelque soit le moment de la journée
-Répondre activement a la sécurité physique, afsainorale et a I'hygiene du public
accueilli.

-M’assurer du bien étre des enfants dans la centréalisant des fiches d’observation
nominatives

-M’assurer que 'accueil des enfants se fasse darigu propre et sans danger et qu'il en soit
de méme pour les salles d’activités ou tout liemsdaquel interviennent les enfants.
-Proposer des activités aux enfants au méme tiedag animateurs

SUIVI ANIMATEURS

-Prendre connaissance du profil de poste animateur

-En s’appuyant sur le profil de poste animateumires I'exemple en étant au maximum sur
le terrain en présence des équipes d’animation

-Etre dans la proposition

-M’assurer que les animateurs répondent aux engagsmde leurs profils de poste
-Informer la coordination par écrit si les animagene répondent pas aux engagements de
leurs profils de poste.

-Transmettre les objectifs pédagogiques et obgegéhéraux de la direction aux animateurs
-Accompagner les animateurs dans la lecture, langpet la mise en oeuvre des objectifs
pédagogiques et de direction

-Accompagner les animateurs dans I'élaboratioradésités proposees sur le centre
-Accompagner les animateurs dans la proposititélaboration de projets spécifiques
-Assurer le suivi des animateurs dans leurs préipasides activités dans la préparation, la
conduite et I'évaluation des activités

-Assurer I'évaluation des animateurs de fagcon natva

-Assurer la formation des animateurs

-Accompagner les nouveaux arrivants dans leurdifore

SUIVI PARENTS

-M’assurer que les parents soient agréablemenedlisulans la centre quelque soit le
moment de la journée

-M’assurer qu’il y est des réponses aux questiommésndes parents concernant les enfants et
la vie du centre

-Accompagner de facon agréable les parents darsrieguétes et demandes

-M’assurer que la restitution des enfants soitlls pnformative possible

SUIVI DIRECTEUR
-Aider le directeur ou directrice ainsi que la atination dans leurs démarches
administratives ou de gestion du centre.



